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 Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan 
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Tarih ve İmza    

 

Sürecin Tanımı Gözetmen Görevlendirme Süreci  Süreç No 
Süreç Sahibi 3 Harcama Yetkilisi 08-01-02-04.13 

 
Sürecin Amacı 

 
• İTÜ Lisans Eğitim-Öğretim Yönetmeliği 27. maddesine göre, Fakülte Bölümlerinde verilen dersler 

ile havuz derslerinin ara ve final sınavlarında dersin öğretim üyesine yardımcı olmak üzere Fakülte 
araştırma görevlilerinin gözetmen olarak görevlendirilmesi. 

 1  Süreç Girdileri Süreç Çıktıları 2  
 

• Gözetmen Görevlendirmesi Talep eden 
ve Havuz Derslerini Koordine eden ilgili 
Fakülte Dekanlığının Talep Yazısı 

• Bölüm Sınav Gözetmen Görevlendirme 
Komisyonu Yazısı ve Görevli Listesi 

• Bölüm Başkanlığı Yazısı 

 
• Gözetmen Görevli listesinin ilgili Fakülte 

Dekanlığına yazı ile bildirilmesi. 

Süreç Performans Göstergeleri 4 
 

• İşlem süresi 
 
 

İlgili Kanun/Standart Maddeleri 
• İTÜ Lisans Eğitim-Öğretim Yönetmeliği 27. maddesi  

Kullanılan Dokümanlar 5 
Doküman Tanımı Doküman No 
 

• Gözetmen Görevlendirmesi Talep eden ve 
Havuz Derslerini Koordine eden ilgili 
Fakülte Dekanlığının Talep Yazısı 

• Bölüm Sınav Gözetmen Görevlendirme 
Komisyonu Yazısı ve Görevli Listesi 

• Bölüm Başkanlığı Yazısı 

 

Kullanılan Kaynaklar 6 
 

• Bilgisayar, Bilgisayar Programları  
• Yazıcı 
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Doküman Akış Sorumlu 
 

 
• Gözetmen 

Görevlendirme
si Talep eden 
ve Havuz 
Derslerini 
Koordine eden 
ilgili Fakülte 
Dekanlığının 
Talep Yazısı 

• Fakülte Sınav 
Gözetmen 
Görevlendirme 
Komisyonu 
Yazısı ve 
Görevli Listesi 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Bölüm Başkanlığı, Bölüm Sınav 
Gözetmen Görevlendirme 

Komisyonundan gelen yazıyı ve 
Görevli Listesini üst yazı ile 

Dekanlığa sunar.

Öğrenci İşleri Personeli tarafından 
Görevli Gözetmen Listesi ilgili 

Fakülte Dekanlığına hem üst yazı ile 
hem de ilgili mail adresine mail ile 

gönderilir.

Bölüm Başkanlığı, Dekanlıktan 
gelen Gözetmen Görevlendirme 

Talep Yazısını Bölüm Sınav 
Gözetmen Görevlendirme 

Komisyonuna iletir.

 
 

 
 

 
 
 
 
Bölüm Sekreteri 
 
 
 
 
 
 
 
Bölüm Sınav 
Gözetmen 
Görevlendirme 
Komisyonu 
 
 
Bölüm Sekreteri 
 
 
 
 
 
 
 
Öğrenci İşleri 
Memuru 

 


